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Regolamento per lo svolgimento a distanza delle sedute
degli organi collegiali e delle riunioni di altra natura

Delibera del Consiglio di Istituto n. 14 del 31 maggio 2022
Per quanto di competenza, delibera del Collegio dei docenti del 25 maggio 2022

Art. 1. Ambito di applicazione

Il presente Regolamento & elaborato in applicazione dell’art. 12 del Codice dell'Amministrazione Digitale (D.Lgs.
85/2005) e disciplina lo svolgimento a distanza, in modalita telematica o in modalita mista, delle sedute degli organi
collegiali dell’lstituto Comprensivo (Consiglio di Istituto; Consigli di intersezione, interclasse, classe; Collegio dei do-
centi e sue articolazioni: commissioni, dipartimenti, collegio per ordini) e, per quanto applicabile, delle riunioni di altra
natura (a mero titolo esemplificativo: programmazione didattico-educativa, incontri scuola-famiglia, gruppi di lavoro
operativi per I'inclusione degli alunni con disabilita, gruppo di lavoro per I'inclusivita, incontri con la partecipazione di
figure esterne, incontri con la RSU, assemblee sindacali di Istituto, attivita formative).

Art. 2. Definizione

Ai fini del presente Regolamento, per “riunioni in modalita telematica” nonché per “sedute telematiche”, si intendono
le riunioni di cui all’art. 1, per le quali & prevista la possibilita che uno o piu dei componenti |'organo partecipi anche a
distanza, da luoghi diversi dalla sede dell’incontro fissato nella convocazione, oppure che la sede di incontro sia virtua-
le, cioé che tutti i partecipanti partecipino da luoghi diversi esprimendo la propria opinione e/o il proprio voto me-
diante I'uso di strumenti digitali.

Art. 3. Casi in cui e possibile la riunione in modalita telematica o mista

Gli organi collegiali possono riunirsi in modalita telematica anche in via ordinaria, in base a valutazione del presidente
del singolo organo.

La modalita telematica viene utilizzata come unica modalita di convocazione nei seguenti casi:

1. necessita di convocare una seduta urgente e straordinaria

2. necessita di convocare una seduta breve per deliberare su un singolo punto

3. indisponibilita temporanea di locali idonei alla riunione

4. impossibilita di garantire il distanziamento richiesto da normative specifiche

5. emergenze gravi indipendenti dalla volonta dei partecipanti, che impediscano la presenza fisica
Salvo motivate eccezioni, si svolgono esclusivamente in presenza le sedute del Collegio dei docenti all’inizio dell’anno
scolastico, per I'approvazione del Piano dell’offerta formativa, al termine delle attivita didattiche.

Salvo motivate eccezioni, si svolge esclusivamente in presenza la seduta del Consiglio di Istituto per I'approvazione del
Piano dell’offerta formativa.

Salvo motivate eccezioni, si svolgono esclusivamente in presenza gli scrutini intermedi e finali. Le riunioni mensili dei
Consigli di classe possono svolgersi alternatamente in presenza / a distanza.

Ove possibile, in base a valutazione da parte del presidente del singolo organo e in presenza di strumenti idonei, &
ammessa per tutte le riunioni degli organi collegiali anche la modalita mista presenza/online.

Le riunioni di altra natura possono essere organizzate in modalita telematica in base a valutazione del convocante e in
presenza di strumenti idonei. La modalita mista presenza/online puo essere utilizzata per facilitare la partecipazione di
figure esterne all’istituzione scolastica (genitori, consulenti, membri del GLI e del GLO, ecc.).
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Art. 4. Requisiti tecnici minimi

La partecipazione a distanza alle riunioni presuppone la disponibilita di strumenti telematici idonei a consentire il col-
legamento simultaneo fra tutti i partecipanti.

Le riunioni devono svolgersi attraverso le piattaforme istituzionali dell’Istituzione scolastica permettendo:

1. lidentificazione dei partecipanti;
2. la percezione diretta uditiva e, quando possibile, visiva dei partecipanti;
3. la possibilita di intervenire e il diritto di voto in tempo reale sugli argomenti affrontati.

Gli strumenti tecnologici utilizzati per lo svolgimento in via telematica delle riunioni devono assicurare:

1. lariservatezza della seduta, ove necessario;

2. il collegamento simultaneo tra i partecipanti su un piano di parita;
3. lavisione degli atti della riunione e lo scambio di documenti;

4. la contemporaneita delle decisioni.

Sono considerate tecnologie idonee quelle disponibili all'interno della suite Google Workspace.

Art. 5. Convocazione

La convocazione delle riunioni per lo svolgimento delle quali € possibile il ricorso alla modalita telematica deve essere
comunicata ai partecipanti almeno cinque giorni prima della data fissata per I'adunanza, salvo situazioni d’urgenza
debitamente motivate.

La convocazione deve contenere I'indicazione del giorno, dell’ora, degli argomenti all’ordine del giorno e delle modali-
ta di partecipazione.

| documenti necessari per la discussione verranno condivisi in anticipo.

Art. 6. Svolgimento delle sedute

Il sistema di videoconferenza deve garantire la possibilita di libero intervento testuale/audio/video da parte di tutti i
membri dell'organo collegiale.

Per la validita della seduta telematica restano fermi i requisiti di validita richiesti per la seduta ordinaria (regolare con-
vocazione, eventuale quorum), la cui sussistenza & verificata e garantita da chi presiede I'Organo Collegiale e dal Se-
gretario che ne fa menzione nel verbale.

Preliminarmente alla trattazione dei punti all’ordine del giorno, compete al Segretario verbalizzante verificare la sussi-
stenza del numero legale dei partecipanti con la specificazione, a verbale, delle modalita di partecipazione dei vari
membri (se in presenza o in via telematica).

Ai partecipanti alle sedute & consentito collegarsi da qualsiasi luogo che assicuri il rispetto delle prescrizioni di cui al
presente Regolamento. In caso di seduta non pubblica & consentito collegarsi da qualsiasi luogo, purché non pubblico
né aperto al pubblico e, in ogni caso, con I'adozione di accorgimenti tecnici che garantiscano la riservatezza della sedu-
ta (ad es. utilizzo di cuffie).

Art. 7. Deliberazione

La seduta telematica puo essere utilizzata per deliberare sulle materie di competenza, nei casi in cui non sia possibile
la seduta in presenza.

La votazione di eventuali delibere puo avvenire attraverso appello a vista in videoconferenza oppure attraverso appo-
siti sistemi di rilevazione (ad es. sondaggi, form online) i quali, ove necessario/richiesto, devono garantire I'anonimato.

Nell’ipotesi in cui, all’inizio o durante lo svolgimento della riunione, il collegamento di uno o pil partecipanti risulti
impossibile o venga interrotto per problemi tecnici, se il numero legale & assicurato la riunione pud comunque svol-
gersi, dando atto dell’assenza giustificata dei partecipanti impossibilitati a mantenere attivo il collegamento. In caso di
problemi di connessione durante una votazione, in mancanza di possibilita di ripristino del collegamento in tempi bre-
vi, il Presidente dell’organo collegiale dichiara nulla la votazione.
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